
ระบบภาวะการมีงานทำของบัณฑิต

h t tps : / / j ob . ub ru . ac . t h

คู่มือการใช้งาน

อีเมล
ccmail@ubru.ac.th

หมายเลขโทรศัพท์
045-352000 ต่อ 3200

เลขที่ 2 ถนนราชธานี ตำบลในเมือง อำเภอเมือง 
จังหวัดอุบลราชธานี 34000

ที่อยู่
https://cc.ubru.ac.th/
เว็บไซต์

เพจ
ศูนย์คอมพิวเตอร์ สนง.อธิการบดี มรภ.อุบลราชธานี 

ม ห า วิ ท ย า ลั ย ร า ช ภั ฏ อุ บ ล ร า ช ธ า นี



เพจ
ศูนย์คอมพิวเตอร์ สนง.อธิการบดี มรภ.อุบลราชธานี 

คู่มือ “สำหรับบัณฑิต”

          เข้าไปที่เว็บไซต์ https://job.ubru.ac.th ระบบจะแสดง
ข้อความอัตโนมัติแจ้งช่วงเวลาให้บัณฑิตกรอกข้อมูล เมื่อบัณฑิต
อ่านและเข้าใจแล้ว ให้เลือกปุ่ม “ฉันอ่านและเข้าใจแล้ว” ในกรอบสี
เขียว จะแสดงหน้าจอเข้าสู่ระบบ
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เพจ
ศูนย์คอมพิวเตอร์ สนง.อธิการบดี มรภ.อุบลราชธานี 

การเข้าสู่ระบบสามารถทำได้ 2 วิธี 
       เข้าสู่ระบบผ่านแอปพลิเคชัน ThaID 
       เลือกปุ่ม “เข้าสู่ระบบด้วย ThaID”
       จากนั้นทำตามขั้นตอนตามที่ระบบแนะนำ

       เข้าสู่ระบบด้วยเลขบัตรประชาชน 13 หลัก
       ชื่อผู้ใช้ : เลขบัตรประชาชน 13 หลัก
       รหัสผ่าน : วันเดือนปีเกิด (รูปแบบ วันเดือนปีพ.ศ.)
       เช่น หากเกิดวันที่ 1 มกราคม 2540
       ให้กรอกรหัสผ่านเป็น 01012540 

12

ขั้นตอนการลงทะเบียน ThaID 
ที่มา : กรมการปกครอง

คู่มือ “สำหรับบัณฑิต”
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ศูนย์คอมพิวเตอร์ สนง.อธิการบดี มรภ.อุบลราชธานี 

เมื่อเข้าสู่ระบบเรียบร้อยแล้ว
    ให้สังเกตที่มุมขวาบนของหน้าจอ
จะปรากฏ ชื่อ-นามสกุล ของบัณฑิต
และแสดงข้อมูลทั่วไปของบัณฑิต
จากนั้น ขอให้บัณฑิต กรอกข้อมูล
ภาวะการมีงานทำให้ครบถ้วน
โดยกรอกตามความเป็นจริง ในทุก
หัวข้อที่ระบบกำหนด

คู่มือ “สำหรับบัณฑิต”
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4

คู่มือ “สำหรับบัณฑิต”

เมื่อบัณฑิตกรอกข้อมูลภาวะการมีงานทำ
ครบทุกข้อเรียบร้อยแล้ว ให้ดำเนินการ
ตามขั้นตอนต่อไปนี้:
     เลือกปุ่ม “บันทึก” เพื่อจัดเก็บข้อมูลที่
กรอกไว้ในระบบ
     จากนั้นเลือกปุ่ม “ออกจากระบบ” เพื่อ
สิ้นสุดการใช้งาน และเพื่อความปลอดภัย
ของข้อมูลส่วนบุคคล

เข้าเว็บไซต์
https://job.ubru.ac.th 

เข้าสู่ระบบ กรอกข้อมูล บันทึกและ
ส่งแบบสำรวจ
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          เข้าไปที่เว็บไซต์ https://job.ubru.ac.th ระบบจะแสดงข้อความอัตโนมัติแจ้งช่วงเวลาให้
บัณฑิตกรอกข้อมูล เมื่ออ่านและเข้าใจแล้ว ให้เลือกปุ่ม “ฉันอ่านและเข้าใจแล้ว” ในกรอบสีเขียว
ระบบจะแสดงหน้าจอเข้าสู่ระบบมุมบนขวามือ

1

คู่มือ “สำหรับเจ้าหน้าที่”



เพจ
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 เลือกปุ่ม “ผู้ดูแลระบบ” เพื่อเข้าสู่ระบบ
 สำหรับเจ้าหน้าที่ สามารถทำได้ 2 วิธี 
       เข้าสู่ระบบผ่านแอปพลิเคชัน ThaID 
       เลือกปุ่ม “เข้าสู่ระบบด้วย ThaID”
       จากนั้นทำตามขั้นตอนตามที่ระบบแนะนำ

       เข้าสู่ระบบด้วยชื่อผู้ใช้งานและรหัสผ่าน  
       เดียวกันกับระบบงานบุคลากร บันทึก 
       ภาระงานและสัญญาจ้าง    
     ( https://pws.ubru.ac.th) 

คู่มือ “สำหรับเจ้าหน้าที่”
1

ขั้นตอนการลงทะเบียน ThaID 
ที่มา : กรมการปกครอง
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3

เจ้ าหน้ าที่ สามารถดูรายงาน
และข้อมูล ได้ เฉพาะคณะ

ตนเอง เท่ านั้ น

เมื่อเจ้าหน้าที่เข้าสู่ระบบเรียบร้อยแล้ว
ให้สังเกตุมุมขวามือด้านบน จะปรากฎ
ชื่อ-นามสกุลของเจ้าหน้าที่และหน้าจอ
แสดงสถิติข้อมูลผู้สำเร็จการศึกษา และ
ข้อมูลการตอบแบบสำรวจภาวะการมี
งานทำของบัณฑิตในคณะของท่านโดย
แยกเป็นหลักสูตร ณ ช่วงเวลาที่ระบบ
กำหนดให้อัตโนมัติ

คู่มือ “สำหรับเจ้าหน้าที่”
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4

หากต้องการดูข้อมูลจากแบบสำรวจภาวะ
การมีงานทำ 
  ให้เลือกปุ่ม “รายงาน” จากนั้นเลือก
“รายงานข้อมูลภาวะการมีงานทำ” และเลือก
ปุ่ม “ค้นหา” ระบบจะแสดงข้อมูลของบัณฑิต
ที่ได้กรอกแบบสำรวจไว้ โดยข้อมูลที่แสดงจะ
เป็นข้อมูล ณ วันที่ ที่ระบบกำหนดให้อัตโนมัติ
หากต้องการดาวน์โหลดข้อมูลออกมาเป็น
ไฟล์ Excel
   ให้คลิกที่ ไอคอน Excel เพื่อทำการส่งออก
ข้อมูล

คู่มือ “สำหรับเจ้าหน้าที่”
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หากต้องการดูข้อมูลในช่วงเวลาที่ต้องการ
 ผู้ใช้งานสามารถกำหนดช่วงเวลาในการแสดง
ข้อมูลได้ โดยมี 2 รูปแบบดังนี้:
ช่วงวันที่สำเร็จการศึกษา :  คือช่วงเวลาที่
บัณฑิตสำเร็จการศึกษา โดยต้องระบุ
วันเริ่มต้น และวันสิ้นสุด
ช่วงวันที่กรอกข้อมูล : คือช่วงเวลาที่คณะ
กำหนดให้บัณฑิตเข้ามากรอกแบบสำรวจภาวะ
การมีงานทำ โดยต้องระบุ วันเริ่มต้น และวัน
สิ้นสุด
เมื่อกำหนดช่วงเวลาตามต้องการเรียบร้อย
แล้ว ให้คลิกที่ปุ่ม “ค้นหา” ระบบจะแสดงข้อมูล
ตามเงื่อนไขช่วงเวลาที่กำหนดไว้

1

2

หากต้องการดาวน์โหลดข้อมูล
ออกมาเป็นไฟล์ Excel ให้คลิกที่

ไอคอน Excel เพื่อทำการส่งออก
ข้อมูล

คู่มือ “สำหรับเจ้าหน้าที่”
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ตัวอย่าง ไฟล์ Excel
ที่ส่งออกจากระบบ

คู่มือ “สำหรับเจ้าหน้าที่”
เมื่อใช้งานระบบเรียบร้อยแล้ว
กรุณาเลือกปุ่ม “ออกจากระบบ”
เพื่อความปลอดภัยของข้อมูล


