
ขั้นตอนการเข้าใช้งาน Microsoft Office365 
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1. เปิดเข้าใช้งานโปรแกรม Microsoft Office เลือกใช้งานโปรแกรม Word 
2. เมื่อปรากฎหน้าจอตามภาพให้คลิกเลือก “ลงชื่อเข้าใช”้ 
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3. เมื่อคลิกเลือก “ลงชื่อเข้าใช้” จะปรากฏหน้าจอให้ใส่ e-mail ดังภาพ  
   ให้ใสอ่ีเมลมหาวิทยาลัย @live.ubru.ac.th ยกตัวอย่างเช่น  
 นักศึกษา : std.612xxxxxxx@live.ubru.ac.th  ใช้รหัสผ่านตัวเดียวกับที่ใช้ Login e-mail  
 บุคลากร : ชื่อ.นามสกุลตัวแรก@live.ubru.ac.th ใช้รหัสผ่านตัวเดียวกับที่ใช้ Login e-mail 
เสร็จแล้วคลิกเลือก “ถัดไป” 
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4. เมื่อเข้าสู่ระบบเรียบร้อยแล้วจะปรากฎหน้าจอตามภาพ ใหค้ลิกเลือก “OK” 
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5 เมื่อระบบตรวจสอบข้อมูลเรียบร้อยให้คลิกที่  “Done” 
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เมื่อระบบตรวจสอบข้อมูลถูกต้องแล้วจะปรากฏหน้าจอตามภาพก็จะเสร็จขั้นตอนการเข้าใช้งาน Microsoft Office365   
 
 
 
 

 
 


