
ขั้นตอนการ Download และติดตั้ง Microsoft Office365  
 

 สำหรับเครื่องคอมพิวเตอร์ตั้งโต๊ะ (PC) และคอมพิวเตอร์แบบพกพา (Notebook) 
สำคัญ : หากคุณมี Microsoft Office รุ่นอื่นที่ไมใ่ช่ Microsoft Office 365 ก่อนอยู่แล้ว คุณจำเป็นต้องถอนการติดตั้งก่อน  
เข้าไปที่เว็บไซต์  https://www.office.com 
1. ลงชื่อเข้าใช้งานด้วยอีเมลมหาวิทยาลัย @live.ubru.ac.th ยกตัวอย่างเช่น  
 นักศึกษา : std.612xxxxxxx@live.ubru.ac.th  ใช้รหัสผ่านตัวเดียวกับที่ใช้ Login e-mail  
 บุคลากร : ชื่อ.นามสกุลตัวแรก@live.ubru.ac.th ใช้รหัสผ่านตัวเดียวกับที่ใช้ Login e-mail 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

https://www.office.com/
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2. เมื่อ Login เรียบร้อยแล้ว คลิกที่  Install Office  
3. เลือก Other install options 
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4. คลิกที่ View apps & devices 
5. เลือกภาษาของ Office365 ที่จะติดตั้ง 
6. คลิกที่ Install Office เพื่อเริ่มติดตั้ง  
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 สำหรับเครื่อง MAC  
เข้าเว็บไซต์  https://www.office.com 
1. ลงชื่อเข้าใช้งานด้วยอีเมลมหาวิทยาลัย @live.ubru.ac.th ยกตัวอย่างเช่น  
 นักศึกษา : std.612xxxxxxx@live.ubru.ac.th  ใช้รหัสผ่านตัวเดียวกับที่ใช้ Login e-mail  
 บุคลากร : ชื่อ.นามสกุลตัวแรก@live.ubru.ac.th ใช้รหัสผ่านตัวเดียวกับที่ใช้ Login e-mail 
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2. คลิกที่  Install Office  
3. เลือก Other install options 
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4. ไปที่ Downloads และดับเบิลคลิกที่ไฟล์ Microsoft Office installer.pkg 
5. เลือก Continue 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
6. ป้อนรหัสผ่านเข้าสู่ระบบ Mac ของคุณ จากนั้นคลิก Install Software 
7. เมื่อติดตั้งเสร็จ คลิกที่ Close 
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เปิดใช้แอป Office for Mac และเร่ิมกระบวนการเปิดใช้งาน 
1. คลิกไอคอน Launchpad บน Dock เพ่ือแสดงแอปทั้งหมดของคุณ     
2. คลิกไอคอน Microsoft Word ใน Launchpad 
3. คลิกเริ่มต้นใช้งานเพื่อเริ่มเปิดใช้งาน 
 
 

*** มีปัญหาการใช้งานติดต่อที่ ศูนย์คอมพิวเตอร์ โทร. 045-352000-29 ต่อ 3211, 3210, 3227 หรือเพจศูนย์คอมพิวเตอร์ *** 
 


